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Clienteles admissibles :

«=Travailleurs et travailleuses en emploi (moyenne de 15 heures et plus par semaine),
excluant les étudiants a temps plein, les travailleurs des ministéres et organismes
du gouvernement du Québec dont le personnel est nommé ou rémunéré en vertu de
la Loi sur la fonction publique du Québec, et le personnel des ministeres et
organismes du gouvernement fédéral, les municipalités, et les clients de la CSST.

“mTravailleurs et travailleuses autonomes.

“mTravailleurs et travailleuses saisonniers en arrét de travail et qui possedent un

lien d’emploi.

EXCEL 2016 - fonctions de base et intermédiaires

Durée : 30 heures Horaire : les mardis de 18 h 20 421 h 40
Début : 16 janvier 2018 Fin : 20 mars 2018 Colt : 30 $+tx
Nombre de participants : min. 10 et max. 15

Objectif : Utiliser les fonctions de base et intermédiaires du tableur Excel 2016.
Préalable : Connaissance de base de Windows.

Contenu : Création, modification et impression d’une feuille de calcul; copie et
déplacement de données; mise en forme de la feuille de calcul; fonctions statistiques et
temporelles; création de formules; fonction «si»; multi feuilles; tri des données;
utilisation des filtres; graphiques.

Methodologie : Alternance entre théorie et exercices pratiques.
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